Sachbearbeiter
Antragsprufung &
Bewilligung (m/w/d)

(O ort: 35394 Giefen, Lahn
bis zu 23,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 939093

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Antragspriifung & Bewilligung (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Seit 40 Jahren verbinden wir

Unternehmen mit qualifizierten Fachkraften und eréffnen lhnen vielfaltige berufliche
Maoglichkeiten.

Unser Kunde ist eine Bundesbehérde der 6ffentlichen Verwaltung
mit Férder- und Bewilligungsverfahren an Standorten in mehreren Bundeslandern.

lhre Aufgaben:

e Antragseingang und Erfassung in ITSI inkl. Versionierung, Nachreichungen und
internen Vermerken

e Formale und materielle Antragspriifung
inkl. Zuverlassigkeitsprifung, Wirkungsstruktur und Zielgruppenabgleich



e Selbststandige Vorbereitung der Auswahlentscheidung
sowie Bescheiderstellung und Bewilligung

e Pflege der Datenstrukturen in ITS|, Datenmanagement
und Verwendungsnachweispriifung

e Prifung von Personal- und Honorarausgaben, Sachkosten, Vergaben und
Fremdleistungen

lhr Profil:

e Abgeschlossenes kaufmannisches Studium oder Fachwirt-Qualifikation
e Hohe Eigenstandigkeit bei der Vorbereitung von Entscheidungen

Das erwartet Sie - lhre Vorteile:

e Ubernahmechance durch unseren Kunden

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

¢ Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

e Unbefristete Festanstellung in unserem familiengefiihrten Unternehmen

Dein Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute und senden Sie uns ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen zu- wir freuen uns
auf Sie!  frankfurt-main2@hofmann.info



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Stephanie Sehring
+49 69 2562270

jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

Baseler StraB3e 10
60329 Frankfurt a. Main
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