Empfangsmitarbeiter

(m/w/d)

(O ort: 97421 Schweinfurt
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 935654

@ Kategorie: Zeitarbeit

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
Wir suchen dich!

Far ein Unternehmen aus dem medizinischen Umfeld in Schweinfurt suchen wir einen
Empfangsmitarbeiter (m/w/d). In dieser Position bist du die erste Anlaufstelle fir Gaste und
Geschaftspartner und sorgst fir einen professionellen Ablauf im Empfangsbereich.

Deine Aufgaben:

e Du empfangst Gaste und Geschiftspartner freundlich und zuverlassig und
koordinierst das Besuchermanagement

e Du nimmst eingehende Anrufe entgegen und leitest diese professionell Gber die
zentrale Telefonanlage weiter

® Du bearbeitest die interne und externe Post

e Du kimmerst dich um die Annahme und den Versand von Paketen



Deine Qualifikation:

e Du verflgst Uber erste praktische Erfahrungen im Kundenkontakt oder im
Servicebereich

e Du verflgst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation

e Du Uberzeugst durch eine ausgepragte Serviceorientierung und ein freundliches,
verbindliches Auftreten

® Du besitzt gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Du kannst dich auf Englisch auf dem Niveau B1/B2 verstandigen

Dein Vorteil:

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelmaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e |ohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

e Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Dein Kontakt zu Hofmann:
Zogere nicht und bewirb dich noch heute!

Bei Fragen erreichst du uns gern telefonisch unter 09721/5410512 oder per E-Mail an:
Yuliia Kukhtina@hofmann.info

Wir freuen uns darauf, bald von dir zu horen!



Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Yuliia Kukhtina
+49 49 9721 541050

jobs-schweinfurt@hofmann.info

ZehntstraBBe 2
97421 Schweinfurt
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