Personal

Sachbearbeiter Finanzdienstleistungen - " o
Datenerfassung (m/w/d) HCFMANN

(© Ort: 90402 Niirnberg, Mittelfranken

bis zu 45.000,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 902946

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Finanzdienstleistungen - Datenerfassung (m/w/d)

Du arbeitest gerne prazise, hast ein gutes Gespur fir Zahlen und Dokumente und fihlst dich in der Finanzwelt zuhause?
Dann haben wir genau die richtige Stelle fur dich!

Flr unseren Kunden - ein etabliertes Unternehmen im Finanzdienstleistungsbereich in Nurnberg - suchen wir ab sofort
zwei zuverlassige und detailorientierte Sachbearbeiter (m/w/d) fir die Datenerfassung im Bereich Wertpapiere &
Depot.

Ihre Aufgaben:

e Erfassung von Wertpapiertransaktionen auf Basis von PDF-Dokumenten in einer internen Erfassungsmaske
e FEingabe von Depotbestanden und Marktwerten anhand von PDF-Unterlagen

e Abgleich der erfassten Transaktionen mit Konto- und Depotausziigen

e Prifung der Unterlagen auf Vollstandigkeit und Plausibilitat

e BankenUbergreifende Verarbeitung von Dokumenten (derzeit ca. 90 verschiedene Banken)

e Sorgféltige und strukturierte Pflege der erfassten Daten

lhre Qualifikation:

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer und routinierter Umgang mit PDF-Dokumenten

e Gute Kenntnisse in Microsoft Excel, SharePoint, Teams und Outlook

e Hohe Eingabegeschwindigkeit und Sicherheit in der Dateneingabe - idealerweise mit Nutzung von
Tastenkombinationen

e Strukturierte, genaue und zuverlassige Arbeitsweise

e Hohe analytische Kompetenz - auch komplexe oder unvollstandige Sachverhalte erkennst und I6st du sicher

e Offenheit gegenlber neuen technischen Tools und Veranderungen

e Grundverstandnis fur Bank-, Depot- oder Wertpapierunterlagen von Vorteil



lhr Vorteil:

e Vergltung: ca. 45.000 € pro Jahr

e Homeoffice:Nach der Einarbeitungszeit (ca. 2-3 Monate vor Ort) ist Homeoffice in Abstimmung moglich -
mit mindestens 1 Tag pro Woche im Buro

e Ubernahmechance: nach guter Einarbeitung und Integration ins Team ist eine direkte Ubernahme durch den
Kunden ausdriicklich gewtnscht

e FEin strukturiertes Arbeitsumfeld mit klaren Prozessen

¢ Eine langfristige und stabile Perspektive

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zodgern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne unter folgender Adresse: jobs-
Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg?2
+49 911 216 555-0
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg
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