Rechtsanwaltsfachangestell

(m/w/d)

@ Ort: 91058 Erlangen
bis zu 22,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 940907

@ Kategorie: Zeitarbeit

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
Wir suchen dich! - Ab sofort, in Vollzeit fir ein mittelstandisches Unternehmen in Erlangen.

Mit Hofmann Personal entscheidest du dich fur einen der Marktfuhrer im Bereich
Personaldienstleistungen in Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter
Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir malgeschneiderte Personallosungen
und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf deine Bedurfnisse.

Deine Aufgaben:

e Erste Anlaufstelle fir die Mandanten, sowohl am Telefon, als auch am Empfang.

e Gerichtliche sowie behordliche Fristen zuverlassig berechnen, notieren und
uberwachen.

e \ertrage, Briefe und Klageschriften erstellen sowie den elektronischen
Rechtsverkehr abwickeln.

e Kostenrechnungen erstellen und die Kanzleibuchhaltung unterstutzen.



e Das Mahnwesen und die Durchflhrung von ZwangsvollstreckungsmaBnahmen

eigenverantwortlich steuern.

Deine Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte,
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte oder eine vergleichbare juristische
Qualifikation.

e Fundierte Kenntnisse im RVG und der ZPO. Idealerweise bereits Erfahrung mit
gangiger Kanzleisoftware.

e Fehlerfreies Deutsch in Wort und Schrift.

e Strukturierte, seloststandige und sorgfaltige Arbeitsweise sowie die Fahigkeit, auch
bei hohem Arbeitsaufkommen den Uberblick zu behalten.

e Teamfahigkeit, Loyalitat, absolute Verschwiegenheit und ein freundliches,
professionelles Auftreten.

Dein Vorteil:

e Hohe Ubernahmechance durch unseren Kunden.

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits).

e Teamevents (z. B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.).

e Etablierte Strukturen mit klaren Zustandigkeiten und Ansprechpartnern in allen
Abteilungen.

Dein Kontakt zu Hofmann:
Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,
Dich kennenzulernen.



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Laura Krieglstein

+49 9131 88798-0

jobs-Erlangen2@hofmann.info

SchuhstraBle 30
91052 Erlangen



tel:+49913188798-0
mailto:jobs-Erlangen2@hofmann.info

