
Teamassistent (m/w/d) Mitarbeiterbetreuung

Seit über 40 Jahren ist Hofmann Personal als zuverlässiger und engagierter

Personaldienstleister in Deutschland bekannt. Wir benötigen Ihre Unterstützung in als

Teamassistenz (m/w/d) für den Bereich der Mitarbeiterbetreuung am Standort 15562

Rüdersdorf. Profitieren Sie von unserer langjährigen Erfahrung und einem starken Netzwerk

in der Branche. Wir legen großen Wert darauf, dass Sie sich bei uns wohlfühlen und Ihre

individuellen Stärken entfalten können.

Ihre Aufgaben

Betreuung der Mitarbeiter und des Kunden vor Ort sowie Unterstützung im

Tagesgeschäft

Organisation und Koordination von Abläufen im Team

Kommunikation mit dem Kunden und den Mitarbeitenden, auch auf Polnisch

Einsatzplanung sowie Überwachung der Personaleinsätze

Administrative Tätigkeiten wie Dokumentation und Datenpflege

Teamassistent (m/w/d)

Mitarbeiterbetreuung

Ort: 15562 Rüdersdorf bei Berlin

bis zu 50.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 920810



Ihr Profil

Motivation, sich als Teamassistent (m/w/d) Mitarbeiterbetreuung einzubringen –

auch ohne Berufserfahrung

Deutschkenntnisse und Polnischkenntnisse in Wort und Schrift sind für diese

Position wichtig

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und sicheres Auftreten

Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

Teamfähigkeit und hohe Serviceorientierung

Ihr Vorteil:

Unbefristete Festanstellung in unserem familiengeführten Unternehmen

Gesundheitsförderung durch Gesundheitstage mit Krankenkassen

Kostenfreie Getränke und Obst

Geschenke zu Mitarbeiterjubiläen, Geburtstagen und besonderen Anlässen

Events und Mitarbeiteraktionen

Kostenlose Erste-Hilfe-Kurse und Brandschutzhelfer-Ausbildung

Ihr Kontakt zu Hofmann

Sie möchten als Teamassistent (m/w/d) Mitarbeiterbetreuung am Standort 15562

Rüdersdorf durchstarten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Nutzen Sie die

Chance, Teil unseres Teams am Standort 15562 Rüdersdorf zu werden und Ihre

Fähigkeiten einzubringen.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:



Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Steve Neumann

+49 335 6101990

frankfurt-oder@hofmann.info

Karl-Marx-Straße 194

15230 Frankfurt (Oder)

tel:+493356101990
mailto:frankfurt-oder@hofmann.info

