
Mitarbeiter/in Sales Back Office (w/m/d) in Hamburg-Harburg gesucht!

Für unser expandierendes Sales Back Office-Team suchen wir engagierte Mitarbeiter/innen, die aktiv zum

reibungslosen Ablauf sämtlicher Vertriebsprozesse in unserem international agierenden Unternehmen beitragen

möchten.

Sie überzeugen durch Ihre Persönlichkeit, Ihr Talent und Qualifizierung. Daher wird das Bruttogehalt individuell mit

Ihnen festgelegt.

Das klingt spannend für Sie? Dann bewerben Sie sich gerne bei uns!

Diese Herausforderung wartet auf Sie:

Das bringen Sie mit:

Kundenbetreuung und Datenpflege der Kundendaten✓

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und anderen Schnittstellen✓

Abwicklung von Aufträgen und Erstellung von Bedarfsanforderungen für Handelswaren✓

Versandabwicklung inklusive Erstellung von Liefer- und Exportdokumenten innerhalb der EU und in

Drittländern

✓

Aktive Unterstützung des Vertriebsteams Dredge und SWI✓

Abstimmung von Lieferterminen und Kommunikation mit der Fertigung (in Englisch)✓

Rechnungslegung, Kontrolle von Zahlungen und Unterstützung im Mahnwesen✓

Unterstützung verschiedener Bereiche wie Qualitäts- und Projektmanagement✓

Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-kaufmann, Speditionskauffrau/-kaufmann oder

vergleichbare kaufmännische Ausbildung

✓

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift✓

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, PowerPoint)✓

Erfahrung im Zoll- und Exportbereich von Vorteil✓

Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung✓

Souveränes und verbindliches Auftreten gegenüber Kunden, Partnern und Kollegen✓

Eigeninitiative und gute Kommunikationsfähigkeit✓

Teamfähigkeit sowie Belastbarkeit und Flexibilität✓

Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten✓



Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

04941-99078-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Aurich@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung✓


