
Sachbearbeiter Integrationskurse (m/w/d)

Zur Unterstützung im Öffentlichen Dienst suchen wir für den Standort Chemnitz, ab sofort kaufmännische

Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit zur Sachbearbeitung im Asylverfahren.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Unterstützung bei der Durchführung von Maßnahmen zur Integration✓

Verwaltung von Kursdaten, Erfassung von Anmeldungen der Teilnehmenden sowie Bearbeitung und

Ausstellung von Prüfungsbescheinigungen und Zertifikaten

✓

Bearbeitung und Erstellung von Abrechnungen der Integrationsträger✓

Prüfung und Feststellung der rechnerischen Richtigkeit von Abrechnungsunterlagen✓

Ansprechpartner u.a. für Ausländerbehörde, Integrationskursträger und Kursteilnehmende✓

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder verwaltungsnahe Ausbildung✓

Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung✓

Gute und vielseitige EDV-Kenntnisse✓



Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

England, Tschechien und den USA.

Bei uns finden Sie abwechslungsreiche Einsätze bei renommierten Unternehmen in Chemnitz und Umgebung.

Finden Sie mit uns Ihren Job – wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung.

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören zum Beispiel Great

Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und

Dienstleistungsqualität.

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute!

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0371-600090 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:

jobs-chemnitz@hofmann.info

Bezahlung nach Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes✓

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Sehr gute Erreichbarkeit mit den öffentlichen Verkehrsmitteln ist gegeben✓

Helle Büroarbeitsplätze stehen zur Verfügung✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld wird gezahlt✓

Hofmann-App: Digitale Lohnabrechnung, Formlose Urlaubs- und Gleitzeitanträge, Fit-Coach mit Rezepten,

Sport-Übungen und vielem mehr!

✓

Corporate Benefits: Attraktive Mitarbeiter-Rabatte bei namhaften Anbietern für Produkte und

Dienstleistungen

✓


