
Bauzeichner / Technischer Zeichner/ Sachbearbeiter

Dokumentation (m/w/d)

Wir suchen Sie, ab sofort, in Vollzeit für ein namhaftes Unternehmen aus der Metall- und Elektroindustrie in

Kempen.

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Wir bieten:

Erstellung und Zusammenstellung kommissionsbezogener Dokumentationen, Schaltpläne, Maß- und

Datenblätter, Betriebsanleitungen, Explosionszeichnungen etc.

✓

Erstellung und Pflege der technischen Daten- und Typenblätter nach Vorgaben und in Zusammenarbeit mit

den Fachbereichen

✓

Erstellung und Pflege der Reparatur- und Wartungsanleitungen nach Vorgaben✓

Erstellung und Pflege von Katalogen und Werbeanzeigen✓

Erstellung von SPIR-Listen und Armaturenpässen nach Kundenanforderung✓

Fotografien für den internen Gebrauch und bedingte Bildbearbeitung✓

Abgeschlossene Ausbildung zum technischen Zeichner, Bauzeichner oder eine vergleichbare Ausbildung

(m/w/d)

✓

Erfahrung in den gängigen Office-Anwendungen✓

Erste Kenntnisse: InDesign, Photoshop, Acrobat von Adobe, CorelDraw, PhotoPaint von Corel wünschenswert✓

Affinität zu technischen Abläufen✓

Teamfähigkeit und freundliches, gepflegtes Erscheinungsbild✓

Kunden- und serviceorientiertes Auftreten

Strukturierte, eigenverantwortliche und selbständige Arbeitsweise

✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Attraktive Bezahlung über Tarif✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Tätigkeitsbezogene Weiterbildungsangebote✓

Übernahmeoption nach 12 Monaten✓

Eine Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem sehr guten Umfeld✓

Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter 02161/948890 bzw. per Mail unter

moenchengladbach@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!


