Sachbearbeiter in Teilzeit

(m/w/d)

@ Ort: 90443 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 22.37 EUR brutto
Il JoB-ID: 941158

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter in Teilzeit (m/w/d)

Seit 40 Jahren bringt Hofmann Personal Unternehmen und qualifizierte Fachkrafte zusammen.
Mit personlicher Betreuung und umfassender Erfahrung begleiten wir Menschen auf inrem
beruflichen Weg.

Fur unseren Kunden wird ein Sachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit mit 25 Wochenstunden

gesucht. Die Position umfasst verschiedene Aufgaben im Bereich Kasse, Buroorganisation
und Verwaltung. Eine langfristige Zusammenarbeit wird angestrebt.

lhre Aufgaben:

Bearbeitung der Kassenfiihrung

Ubernahme allgemeiner Biiro- und Verwaltungsaufgaben

Sorgféltige Bearbeitung wiederkehrender organisatorischer Vorgange

Unterstltzung der taglichen Ablaufe im Team



e Zuverlassige Umsetzung der anfallenden Aufgaben innerhalb bestehender Strukturen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Bliromanagement oder eine vergleichbare
Qualifikation ist winschenswert

e Gewissenhafte, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Bereitschaft zur sorgfaltigen Bearbeitung einfacher Verwaltungstatigkeiten

e Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und freundliches Auftreten

* Interesse an einer langfristigen beruflichen Zusammenarbeit

Ilhr Vorteil:

25-Stunden-Woche
Angenehmes Arbeitsklima

Maglichkeit zur Ubernahme

Mitarbeiter-App fir die Organisation lhrer Anliegen

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu horen!
Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:



Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2 @hofmann.info

Farberstra3e 20
90402 Niirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

