Verwalter -
Wohneigentumsverwaltung

(m/w/d)

(O ort: 09217 Burgstadt, Sachsen
bis zu 3.500.00 EUR brutto
Il JoB-ID: 920571

@ Kategorie: Personalvermittiung

Verwalter - Wohneigentumsverwaltung (m/w/d)

Zur Verstarkung des internen Teams suchen wir zur Direktvermittlung in Burgstadt einen
WEG-Verwalter (m/w/d) in Vollzeit.

lhre Aufgaben:

e Ansprechpartner fir die Kunden bei Wohnungsbesichtigungen, Vertragsabschluss,
Wohnungsabnahme etc.

e Einholen, Prifen und Auftragsvergabe von Reparaturen und Instandhaltungen

e Planung, Durchfuhrung sowie Vor- und Nachbereitung von
Eigentlimerversammlungen

e Uberwachung, Priffung und Freigabe des Zahlungsverkehrs sowie Hausgeld- und
Betriebskostenabrechnung

e Erstellung von Wirtschaftsplanen



e Bearbeitung von Versicherungsfallen sowie die Pflege von Stammdaten und
Objektdokumentationen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation

¢ Berufserfahrung im oben genannten Tatigkeitsgebiet

e Grundverstandnis im Bereich Buchhaltung

e Sicherer Umgang mit immobilienwirtschaftlicher Software, vorzugsweise Wodis,
sowie Office-Programmen

e Fiihrerschein Klasse B

Ilhr Vorteil:

* Flexible Arbeitszeiten und modernes Arbeitsumfeld

e Kostenloser Eintritt in der Verwaltung stehender Sauna- und Baderbetriebe, diverse
Vergiinstigungen sowie kostenlose Getranke und Eis

e Individuelle, personliche und berufliche Entwicklungs- und
Weiterbildungsméglichkeiten

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0371 600090 bzw. per E-Mail
unter folgender Adresse: chemnitz@hofmann.info



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sandra Meier

+49 371 600090

jobs-Chemnitz@hofmann.info

Bornichsgasse 1
09111 Chemnitz


tel:+49371600090
mailto:jobs-Chemnitz@hofmann.info

