Einfach bessere
Jobs finden.

Beste Arbeitgeber™

Deutschland
Personal
Great

HGFMANN'

[=]
Work. 2023

|I‘Iteg I'ationssaCh bea rbeitel" (m/w/d) im Offentlichen Dienst

Sie suchen eine neue berufliche Perspektive?

Dann bewerben Sie sich jetzt! Wir suchen fur unseren langjahrigen Kunden, das Bundesamt fiir Migration und
Fliichtlinge fir den Standort 07629 Hermsdorf in Mitarbeiter fir die Integrationssachbearbeitung!
Quereinsteiger sind herzlich willkommen!

lhre Aufgaben:

v Buroorganisation

Verwaltung von Kursdaten, Erfassen der Anmeldung von Teilnehmenden
Bearbeitung und Ausstellung von Prifungsbescheinigungen, sowie Zertifikaten
Rechnungsbearbeitung

Zuarbeit bei der Vor- und Nachbearbeitung von Qualitatskontrollen der Kurstrager
Interner Ansprechpartner fur externe Beteiligte/Kundenbetreuung
Dokumentationsmanagement

Sicherstellung der Einhaltung der Datenschutzrichtlinien
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Ihre Qualifikation:

|dealerweise erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen oder verwaltenden Bereich
v Berufserfahrung in der Sachbearbeitung/Verwaltung wiinschenswert

v Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

v Zuverlassigkeit und hohe Einsatzbereitschaft
v
v

AN

Fuhrerschein Kl. B und PKW winschenswert
selbstsicheres und freundliches Auftreten

Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
v Schneller und unkomplizierter Einstieg

v Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten
v optionale Festanstellung bei unserem Kunden

v langfristige Arbeitsplatze
v
v
v

AN

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungen
kostenlose Mitarbeiterparkplatze beim Kunden
flexibles Arbeitszeitmodell



lhr Kontakt zu Hofmann:

Ist das |hr Job oder doch nicht ganz passend? Deutschlandweit verfligen wir Gber ein starkes Netzwerk und
finden genau den Job, der zu IHNEN passt! Finden wir es gemeinsam heraus! Senden Sie uns dazu gern lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen an jobs-zwickau@hofmann.info.

Fragen? Gerne!

Thomas Kroh

LutherstraBBe 18

08056 Zwickau

Tel. 0375/275670

Email: zwickau@hofmann.info



