Kaufmannischer
Sachbearbeiter (m/w/d)

(O ort: 97421 Schweinfurt
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 920741

@ Kategorie: Zeitarbeit

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)
Wir suchen dich!

Im Rahmen der Arbeitnehmeruberlassung vermitteln wir talentierte Fachkrafte zu innovativen
und renommierten Unternehmen in der Region Schweinfurt.

Deine Aufgaben:

e Du erfasst und bearbeitest Auftrage systematisch im ERP-System und
gewahrleistest eine fehlerfreie Abwicklung vom Eingang bis zur Rechnungslegung

e Du betreust nationale und internationale Kunden kompetent und zuverlassig,
kommunizierst in Deutsch und idealerweise auch in Englisch

e Du koordinierst intern mit dem Produktionsbereich, um Lieferterminen einzuhalten
und die Produktionsplanung optimal zu unterstutzen

e Du erstellst kaufmannische Dokumente wie Lieferscheine, Ausfuhrpapiere,
Rechnungen und weitere Geschaftspapiere prazise und normgerecht



e Du unterstutzt allgemeine Verwaltungstéatigkeiten und hilfst, unsere Ablaufe effizient
zu halten

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z B. Kauffrau/Kaufmann fur
Blromanagement, Industriekauffrau/-mann oder ahnlich)

e Sichere Anwendung von ERP-Systemen und MS-Office

e Gute bis sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Englischkenntnisse

e Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Eigeninitiative

Dein Vorteil:

e Flexible Teilzeitregelung fur optimale Work-Life-Balance

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelmaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

Dein Kontakt zu Hofmann:

Sende deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen an:

Yuliia Kukhtina@hofmann.info
09721 / 5410512

Wir freuen uns darauf, bald von dir zu horen!



Wir wertschétzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen - unabhéngig von
Geschlecht, Nationalitit, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Yuliia Kukhtina

+49 49 9721 541050

jobs-schweinfurt@hofmann.info

RiickertstrafBe 19
97421 Schweinfurt


tel:+49499721
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