
Sachbearbeiter im Einkauf (m/w/d)

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bereits Erfahrung im Bereich Einkauf und

Rechnungsprüfung? Dann suchen wir genau Sie ab sofort in Vollzeit für einen unserer Kunden in 96253

Untersiemau.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Einholen von Angeboten✓

Vorbereitung von Preisverhandlungen, Ausschreibungen und Konditionen✓

Führen von Einkaufsgesprächen✓

Prüfen, vergleichen und vereinbaren von Einkaufspreisen und Lieferkonditionen✓

Erstellung und Auswertung von Statistiken✓

Eingangs- und Gutschriftprüfung✓

Postbearbeitung✓

Kassenführung✓

Administrative Unterstützung der einzelnen Abteilungen✓

Ausgabe und Verwaltung von Büromaterial  ✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung✓

Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Einkauf / Rechnungswesen wünschenswert✓

Gute MS-Office Kenntnisse✓

Freude am Umgang mit Lieferanten, Besuchern und Kollegen✓

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Eigeninitiative✓

Sehr gute Deutschkenntnisse um Verhandlungen zu führen✓

Mit dem eigenen PKW mobil oder wohnhaft in Untersiemau✓

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Flache Hierarchien✓

Familiärer Umgang✓

Flexible Arbeitszeiten✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten

wir Ihre Fragen telefonisch unter 09561 705410

oder per E-Mail an jobs-coburg@hofmann.info


