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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Zur Direktvermittlung!

Zur Erweiterung des Personalteams unseres Kunden suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen engagiert
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung. Sie arbeiten strukturiert,
zahlenaffin und fihlen sich im Personalwesen zuhause? Dann erwartet Sie eine verantwortungsvolle Position mit
langfristiger Perspektive am Standort Mainz am Rhein.

Ihre Aufgaben als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

e Selbststandige Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV

e Erstellung aller abrechnungsrelevanten Meldungen (Krankenkassen, RV, BG) sowie Folgearbeiten

e Betreuung von Prifungen (Lohnsteuer, Sozialversicherung) und Unterstiitzung bei Jahresabschlissen
e Pflege von Personalstammdaten, Zeitwirtschaft, Statistiken und Excel-Listen

e Unterstitzung der Personalabteilung im Tagesgeschaft sowie bei Vertretungen

Ihr Profil als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

e Abgeschlossene kaufmannische oder steuerfachliche Ausbildung bzw. Studium mit HR-Bezug
e Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung und im Personalwesen

e Sehr gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sicherer Umgang mit MS Office, DATEV zwingend erforderlich (HR Works von Vorteil)

e Strukturierte, eigenstandige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit und Belastbarkeit

lhre Vorteile in Mainz am Rhein:

e Attraktives Gehalt von ca. 1.600-3.500 € brutto (je nach Stundenumfang)
e Zusatzlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld

¢ Flexible Teilzeitgestaltung mit planbaren Arbeitszeiten

e Direkte Festanstellung mit langfristiger Perspektive

e Kollegiales Arbeitsumfeld und kurze Entscheidungswege



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Herr Torsten Heyer steht lhnen fir

Ruckfragen gerne telefonisch unter 0631-5348960 / 0151-19501537 oder per E-Mail an
kaiserslautern@hofmann.info

zur Verfigung.

Wir freuen uns, Sie schon bald als Personalsachbearbeiter (m/w/d) bei unserem Kunden in Mainz am Rhein
begruBen zu dirfen.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Torsten Heyer
+49 631 5348960
jobs-Kaiserslautern@hofmann.info

FackelstraBe 3
67655 Kaiserslautern
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