Personal

Sachbearbeiter Stammdatenpflege / Debitoren i o
mit Fokus E-Rechnung (m/w/d) HCFMANN

(© Ort: 64283 Darmstadt

bis zu 25,00 EUR brutto

(Il JOB-ID: 918868

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Stammdatenpflege / Debitoren mit Fokus E-Rechnung
(m/w/d)

Wir suchen Sie!

Fur unseren Kunden in Darmstadt suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter
Stammdatenpflege / Debitoren mit Fokus E-Rechnung (m/w/d)
in Vollzeit. Sie arbeiten gerne strukturiert, behalten auch bei gréBeren Datenmengen den Uberblick und haben Freude

am telefonischen sowie schriftlichen Kundenkontakt? Dann unterstutzen Sie ein zentrales Transformationsprojekt im
Bereich E-Invoicing und bringen Ihre kaufmannische Genauigkeit gezielt ein.

Ihre Aufgaben:

Prufung, Pflege und Vervollstandigung von Debitorenstammdaten

Sicherstellung der Datenqualitat im Kontext elektronischer Rechnungsprozesse

Einholen und Nachverfolgen fehlender Stammdaten, zum Beispiel Rechnungs-E-Mail-Adressen und
Ansprechpartner

Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Gberwiegend deutschsprachigen Kunden

Bearbeitung von Ruckfragen zu Rechnungsprozessen

Unterstltzung bei der Umstellung auf elektronische Rechnungsprozesse

Dokumentation von Anderungen und Arbeitsergebnissen

Das bringen Sie mit - lhre Qualifikation

Erste Erfahrung in der Stammdatenpflege, Datenerfassung, Debitorenbuchhaltung oder kaufméannischen
Sachbearbeitung

Grundverstandnis von Rechnungsprozessen winschenswert

Sicherer Umgang mit MS Excel und MS Outlook

Allgemeine IT-Affinitat sowie schnelle Einarbeitung in neue Systeme

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift



lhr Profil;

e Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e Hohe Auffassungsgabe und Lernbereitschaft

e Kommunikationsstarke und Freude am Kundenkontakt

e Sicheres Auftreten am Telefon bei einfachen Abstimmungen

e Eigenstandiges, |6sungsorientiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute als Sachbearbeiter Stammdatenpflege / Debitoren mit
Fokus E-Rechnung (m/w/d) am Standort Darmstadt.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Stephanie Sehring
+49 69 2562270
jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

Baseler StraBe 10
60329 Frankfurt a. Main


tel:+49692562270
mailto:jobs-frankfurt-main2@hofmann.info

