
Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Als einer der führenden

Personaldienstleister mit 40 Jahren Erfahrung am Markt verbinden wir Unternehmen mit

qualifizierten Fachkräften.

Zum Kundenunternehmen:

Unser Kunde ist ein internationales Energieunternehmen, welches für Zuverlässigkeit in der

Energieversorgung steht. Für den Standort in Gelsenkirchen suchen wir aktuell eine

Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) in Teilzeit 20 Std./Woche, zur tatkräftigen

Unterstützung des Teams.

Deine Aufgaben:

Erfassung und Buchung von Wareneingängen und Warenausgängen im SAP-System

(Modul MM)

Kaufmännische

Sachbearbeitung (m/w/d)

Ort: 45896 Gelsenkirchen

bis zu 22,00 EUR brutto

JOB-ID: 926738

Kategorie: Zeitarbeit



Prüfung und Bearbeitung von Auftragsbestätigungen

Kontrolle von Belegen und Buchungsdaten auf Vollständigkeit und Plausibilität

Klärung von Unstimmigkeiten bei Warenbewegungen in enger Abstimmung mit dem

Lagerteam

Pflege und Aktualisierung relevanter Daten im SAP-System

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise in Logistik, Industrie oder

Spedition

Erfahrung im Umgang mit SAP, vorzugsweise im Modul MM

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Outlook und Excel

Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Freude an selbstständigem

Arbeiten

Wir bieten dir:

Übertarifliche Bezahlung und tarifliche Branchenzuschläge

Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie weitere Zusatzleistungen

Kostenlose persönliche Schutzausrüstung

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze mit Übernahmeoption

Digitale Tools, wie die Hofmann-App, für Urlaubsanträge und Mitarbeiter-Rabatte

Neugierig geworden?

Dann bewirb dich noch heute!

Gerne kannst du dich mit deinem Lebenslauf und den entsprechenden Zeugnissen

direkt hier oder per E-Mail an folgende Adresse bewerben:

Duesseldorf@hofmann.info



Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sabrina Frenken

+49 211 388386-0

Duesseldorf@hofmann.info

Am Wehrhahn 28

40211 Düsseldorf

tel:+49211388386-0
mailto:Duesseldorf@hofmann.info

