Personalsachbearbeiter/in -
Lohn- und
Gehaltsbuchhalter/in

(m/w/d)

(O ort: 41747 Viersen

bis zu 3.500,00 EUR brutto

Il JoB-ID: 918019

ﬂa?u Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter/in - Lohn- und
Gehaltsbuchhalter/in (m/w/d)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von bekannten Institutionen belegen unsere
Arbeitsplatz- und Dienstleistungsqualitat.

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit fur ein international tatiges Unternehmen aus dem
Bereich Maschinenbau in Viersen.

lhre Aufgaben:




e Vorbereitung der monatlichen Entgeltabrechnung sowie selbststandige Betreuung
der Zeitwirtschaft fur circa 200 Mitarbeiter

e Sicherstellen der Meldungen an die Sozial- und Rentenversicherungstrager,
Berufsgenossenschaft etc. sowie Korrespondenz mit Behorden, Finanzamtern,
Krankenkassen etc.

e Verantwortliche Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung

e Beratung und Betreuung der Mitarbeiter in allen arbeits-, lohnsteuer- und
sozialversicherungs-rechtlichen Fragestellungen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene mind. kfm. Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung von kaufmannischen und
gewerblichen Mitarbeitern

e Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie im Tarif-
und Arbeitsrecht

e sehr gute Kenntnisse in den MS-Office Produkten, insbesondere in Excel

e Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung sowie gute Team- und
Kommunikationsfahigkeit sowie Flexibilitat

e Selbststandige und systematische Arbeitsweise mit sehr hohem Qualitatsanspruch

Ilhr Vorteil:

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Qualifikationstbergreifende Einstiegsmoglichkeiten

Ubertarifliche Bezahlung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

lhr Kontakt zu Hofmann:



Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der 02161/948890 bzw. per E-
Mail unter folgender Adresse: jobs-moenchengladbach@hofmann.info

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Christian Plankers

+49 2161 948890

jobs-moenchengladbach@hofmann.info

BismarckstrafBBe 100
41061 Monchengladbach


tel:+492161
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