
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen Sie! -  Ab sofort, in Vollzeit für ein namhaftes Unternehmen in Heidelberg

Darauf können Sie sich freuen:

Bearbeitung von Personalangelegenheiten

Beratung der Mitarbeitenden in Personalangelegenheiten

Führen der Abwesenheitsakte, insbesondere Bearbeitung, Berechnung und Erfassung der Urlaubsanträge und

Krankmeldungen

Mitwirkung bei der Berechnung von Zeitzuschlägen, Überstunden-/Mehrarbeitszeit-/Urlaubsvergütungen

Bearbeitung von Organisationsangelegenheiten

Personelle Änderungen in der Geschäftsverteilung der Außenstelle an das Organisationsreferat weitermelden

Erhebungen für Statistiken/organisatorische Maßnahmen

Hausmitteilungen und andere interne Bekanntmachungen veröffentlichen

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich (vorzugsweise Weiterbildung zum/zur

Personalkaufmann/frau) oder vergleichbar

Kenntnisse in der Personalarbeit 

Sichere Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs-, und Lohnsteuerrecht

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Organisations- und Kommunikationsfähigkeit, Selbständigkeit, Sozialkompetenz

Hohe Motivation, Teamgeist und Respekt im Umgang mit anderen Menschen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 69123 Heidelberg, Neckar

bis zu 20,00 EUR brutto

JOB-ID: 912882

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

England, der Tschechischen Republik und den USA.

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten

Übertarifliche Bezahlung

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung

Langfristige und ortsnahe Arbeitsplätze

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden

Arbeitsplatz bezogene Weiterbildungsmöglichkeiten

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Arbeitsmedizinnische und sicherheitstechnische Betreuung

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sevim Tan

+49 621 401855-0

jobs-Mannheim@hofmann.info

P5 7

68161 Mannheim

tel:+49621401855-0
mailto:jobs-Mannheim@hofmann.info

