
Kaufmännische Sachbearbeitung- HR Automobilindustrie

(m/w/d)

Wir suchen Sie!

Für unser renommiertes Kundenunternehmen suche wir nach einem engagierten kaufmännischen

Sachbearbeiter -Human Resources (m/w/d) . Wenn Sie über fundierte Kenntnisse im HR-Bereich verfügen und

eine vielseitige Position suchen, in der Sie Ihr Talent einbringen können, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Datenerfassung und -pflege im SAP HCM System, speziell Krankmeldungen✓

schriftlicher und telefonischer Austausch mit Krankenkassen, Mitarbeitenden und Fachbereichen zur Klärung

von Sachverhalten

✓

Erstellung von Schriftverkehr via MS Word✓

Aktive Unterstützung der Entgeltsachbearbeiter, bspw. bei der Pflege der digitalen Personalakte✓

Übernahme weiterer organisatorischer, administrativer sowie operativer Aufgaben✓

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation✓

Erste Erfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung oder idealerweise in der Personaladministration✓

Gute MS-Office Kenntnisse (Outlook, Word und Excel)✓

Sehr gute Deutschkenntnisse✓

Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie hohe Zuverlässigkeit und Genauigkeit✓



Ihr Vorteil:

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

09561 705410 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-coburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung✓


