
Datenerfasser (m/w/d) – Dokumentenmanagement

Werden Sie Teil unseres Teams bei Hofmann Personal!

Wir suchen Sie als Datenerfasser (m/w/d) für ein Unternehmen im Bereich Dokumentenverwaltung in Delmenhorst.

Hofmann Personal – Ihr zukünftiger Arbeitgeber:

Als Teil der internationalen Hofmann-Unternehmensgruppe mit über 16.000 Mitarbeitenden bieten wir Ihnen ein

sicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis, attraktive Rahmenbedingungen und vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten.

Ihre Aufgaben:

Scannen, Erfassen und digitale Aufbereitung der enthaltenen Dokumente

Auspacken von angelieferten Paletten mit Aktenordnern und Kartons

Anbringen von Barcodes auf Ordnerrücken

Rücklagerung der bearbeiteten Ordner auf die Paletten

Transport der Paletten per Handhubwagen zum vorgesehenen Einlagerungsplatz

Ihr Profil:

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zur internen Kommunikation

Sicherer Umgang mit dem PC

Körperliche Belastbarkeit

Präzise und sorgfältige Arbeitsweise

Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Ihre Vorteile bei Hofmann Personal:

Vielfältige Einsatz- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Gesundheitsförderung durch Präventionskurse und Vorsorgeangebote

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits und digitaler Lohnabrechnung über unsere Hofmann-App

Fester Ansprechpartner inklusive regelmäßiger Feedbackgespräche 

Datenerfasser (m/w/d) – Dokumentenmanagement

Ort: 27755 Delmenhorst

bis zu 14,96 EUR brutto

JOB-ID: 906103

Kategorie: Zeitarbeit



Jetzt bewerben!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als Datenerfasser (m/w/d) für den Standort Delmenhorst.

Senden Sie Ihre Unterlagen bitte an:

📧 jobs-Bremen@hofmann.info

📞 +49 421 16887-0

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen –

unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Murat Avanas

+49 421 16887-0

jobs-Bremen@hofmann.info

Contrescarpe 45

28195 Bremen

tel:+4942116887-0
mailto:jobs-Bremen@hofmann.info

