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Pracownik administracji publicznej ()

Dla naszego klienta, lokalnej instytucji publicznej we Frankfurcie nad Odra, poszukujemy osdb do rejestracii i
rozpatrywania wnioskow o nadanie statusu uchodzcy.

lhre Aufgaben:

v Tworzenie iprowadzenie kartotek dla nowo przybytych osdb oraz realizacja odpowiednich prackohicowych
v/ rejestrowaniedanych biometrycznych i osobowych wnioskodawcow

v Wyjasnianietozsamo$ci i pochodzenia poprzez kontrole dokumentéw podczas przyjmowaniawnioskéw

v/ Pracownikwewnetrzny i zewnetrzny do kontaktdw z réznymi podmiotami, np. z osobamiubiegajacymi sie o
azyl, urzedami ds. cudzoziemcdw, sgdami i policjg

Ogodlne obowigzkibiurowe (poczta, korespondencja, zaopatrzenie w materiaty biurowe, skany koordynacja
spotkan, wprowadzanie danych itd.)

AN

Ihre Qualifikation:

v doS$wiadczenie w administracji lub w branzy handlowe;]

v ukonczone szkolenie handlowe

v bardzo dobra znajomo$¢ jezyka niemieckiego w mowie i piSmie (min. C1)

v znajomos¢ jezykow obcych bedzie dodatkowym atutem (np. angielskiego)

v dobra znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office)

v dobra umiejetno$¢ wyrazania sie, komunikatywno$c¢ oraz przyjazne i empatyczne usposobienie

Ihr Vorteil:

v Otrzymaszatrakcyjne wynagrodzenie zgodne z TVOD.

v Dzieki elastycznemu modelowi czasu pracywspieramy Cie w godzeniu zycia rodzinnego i zawodowego.

v Abys$ mdgt bezstresowodojezdzac do pracy, zapewniamy dofinansowanie na dojazdy

v Dzieki naszemu wspieranemu przez firmesystemowi emerytalnemu jeste$ rowniez przygotowany na
przysztoSc.

v Szansa naprzyjecie do pracy w administracji publiczne;.

lhr Kontakt zu Hofmann:
Nie zwlekaj izgto$ sie juz dzi$. Chetnie odpowiemy na Twoje pytania telefonicznie podnumerem 0335 - 6101990
lub mailowo na adres: frankfurt-oder@hofmann.info

Czekamy na Twoje zgloszenie!
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