Mitarbeiter Personaladministration (m/w/d) H@FMXﬁ%

© Ort: 92224 Amberg, Oberpfalz
bis zu 40.000,00 EUR brutto
(Il JOB-ID: 914972

2] Kategorie: Zeitarbeit

Mitarbeiter Personaladministration (m/w/d)

Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen engagierten Mitarbeiter
Personaladministration (m/w/d) in Vollzeit. Werde Teil unseres Teams!

e Cleitzeit moglich

e 38,5h/Woche

e In Amberg

Deine Aufgaben:

e Bearbeitung von Ein- und Austritten (Onboarding/Offboarding)

e Erfassung und Kontrolle von Arbeitszeiten, Urlaub, Krankheit und Fehlzeiten

e Pflege des Zeiterfassungssystems und Abstimmung mit der Lohnbuchhaltung

e Kommunikation mit externen Dienstleistern (Steuerberater, Lohnabrechnungsbro)
e Termin- und Reiseorganisation sowie Postbearbeitung

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erfahrung in der Personaladministration

e Gestandene Personlichkeit mit sicherem Auftreten

e Sorgféltige und gewissenhafte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS Office und HR-Systemen

e Kenntnisse im Arbeits- und Datenschutzrecht von Vorteil
e Diskretion und Vertrauenswurdigkeit

Dein Vorteil:

e Unbefristete Festanstellung in Vollzeit (38,5 Stunden/Woche)

e Attraktives Jahresgehalt

e \Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Arbeiten bei einem der Top 5 Personaldienstleister in Deutschland
e Professionelles und kollegiales Arbeitsumfeld



Dein Kontakt zu Hofmann:

Zogere nicht und bewerbe Dich noch heute.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 09621-68997-0 bzw. per E-Mail unter folgender
Adresse: jobs-amberg@hofmann.info

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir freuen uns, bald von Dir zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Daniela Graf
+49 9621 68997-0
jobs-Amberg@hofmann.info

Kaiser-Ludwig-Ring 9
92224 Amberg
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