Sachbearbeiter sozialer
Dienst (m/w/d)

@ Ort: 91522 Ansbach, Mittelfranken
bis zu 19,00 EUR brutto
Illl J0B-ID: 939914

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter sozialer Dienst (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Seit 40 Jahren verbinden wir
Unternehmen mit qualifizierten Fachkraften und eréffnen neue berufliche Perspektiven.

lhre neue berufliche Perspektive:

Sie unterstltzen eine offentliche Verwaltungseinrichtung im sozialen Bereich bei einem
vorubergehend erhéhten Arbeitsaufkommen. Als Sachbearbeiter (m/w/d) im sozialen Dienst
tragen Sie mit einer sorgfaltigen Arbeitsweise zu geordneten Ablaufen in der Verwaltung bei.
Der Einsatz ist zunachst auf drei Monate befristet und in Vollzeit ab dem nachstmoglichen

Zeitpunkt vorgesehen.

lhre Aufgaben:



e Unterstltzung bei der Datenerfassung und Datenpflege
in einem internen Fachverfahren
e Mitarbeit der Teamassistenz bei allgemeinen Biiro- und Verwaltungstatigkeiten
e Bearbeitung und Strukturierung von Ablagevorgangen
e Verteilung der eingehenden Post innerhalb der Einrichtung
e Erstellung einfacher Schreiben und Kosteniibernahmen

lhre Qualifikation:

e Berufserfahrung im Biiro- oder Verwaltungsbereich

e |dealerweise eine passende kaufmannische oder verwaltungsbezogene Ausbildung
e Grundlegende EDV-Kenntnisse

e Sicherer Umgang mit gangigen Buroanwendungen

e Bereitschaft zu einer Vollzeittatigkeit ab dem nachstmoglichen Zeitpunkt

Ilhr Vorteil:

e Vielfaltige Einsatz- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Hochwertige kostenlose personliche Schutzausristungen sowie arbeitsmedizinische
und sicherheitstechnische Betreuung

e Gesundheitsforderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und
Mental Health Ansprechpartner

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelmaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

e Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)



lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter
der 0981 4660711 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-
ansbach@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!
Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Yannik Weil3
+49 981 46607-0

jobs-Ansbach@hofmann.info

Bahnhofsplatz 8
91522 Ansbach


tel:+4998146607-0
mailto:jobs-Ansbach@hofmann.info

