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Sachbearbeiter Banken (/)

Wir suchen Dich ab sofort, in Vollzeit fir ein namhaftes Unternehmen aus der Finanzbranche in Essen.

Sachbearbeiter Banken (m/w/d)

Deine Vorteile:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
Hofmann-Benefits Rabattaktionen

FitCoach powered by DAK

App zur Beantragung von Urlaub

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Ubertarifliche Bezahlung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenlose, personliche Schutzausristung

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden
Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmadglichkeiten

Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung
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Deine Aufgaben:

v Erfassung von Vertragen und Auftragen
Erstellung von Schriftdokumenten

Abgleich und ggf. Korrektur von Stammdaten
Bearbeitung eingehender E-Mails
Allgemeine administrative Tatigkeiten
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Deine Qualifikationen:

v abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung

v gute Kenntnisse der Deutschen Gesellschaftsformen

v gute EDV-Kenntnisse und das Arbeiten mit mehreren IT-Anwendungen stellt keine Herausforderung dar
v Teamorientiert, flexibel und zuverlassig

v Hohes MaB an Eigeninitiative, Motivation und Lernbereitschaft

Dein Kontakt zu Hofmann:
Zogere nicht und bewirb Dich noch heute. Gerne beantworten wir Dir Deine Fragen telefonisch unter der 0203
2892690 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Duisburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Dir zu héren!



