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TeamaSSiStenZ (m/w/d) zur Direktvermittlung, Firth

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehdren zum Beispiel Great
Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitatspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und
Dienstleistungsqualitat.

Unser Kunde ist eine weltweit tatige Unternehmensgruppe mit 30 Standorten und Uber 1.000 Mitarbeitern. Er ist
spezialisiert auf die Herstellung und den Vertrieb elektrischer und elektronischer Lésungen. Das Unternehmen
zeichnet sich durch innovative Technologien, hohe Qualitatsstandards und eine breite Produktpalette aus und ist
durch seine langjahrige Erfolgsgeschichte ein geschatzter Partner in verschiedenen Branchen.

Fir seinen Hauptsitz in Furth suchen wir in seinem Auftrag eine Teamassistenz (m/w/d) zur Direktvermittlung.

lhre Aufgaben:

v Terminorganisation und -koordination

Ubernahme der Reiseplanung fiir interne Mitarbeiter

Vorbereitung von Meetings sowie Empfang von Gasten

Koordination von externen Dienstleistern

Bedienung der Telefonzentrale und Bearbeitung der Eingangs-/Ausgangspost
Allgemeine administrative Tatigkeiten
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Ihre Qualifikation:

v Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Erste Berufserfahrung in 0.g. Aufgabengebiet

Routinierter Umgang mit dem MS Office-Paket
Eigenverantwortliches Arbeiten und hohe Zuverlassigkeit

Freude an der Organisationstatigkeit und dem Umgang mit Menschen
Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
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Ihre Vorteile:

v Unbefristeter Arbeitsvertrag

Attraktives Gehalt mit umfangreichen Benefits
Umfangreiche und systematische Einarbeitung
Wertschatzende und kollegiale Unternehmenskultur
Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien
Moderne und innovative Strukturen
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lhr Kontakt zu Hofmann:
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:direktvermittlung@hofmann.info

Diese Vakanz spricht Sie nicht an und dennoch méchten Sie sich beruflich veréndern? Wir arbeiten mit vielen
namhaften Unternehmen in ganz Deutschland zusammen und finden sicher die passende Stelle fiir Sie!

Senden Sie hierfir gerne lhre Unterlagen an direktvermittlung@hofmann.info und lassen Sie uns ins Gespréch
kommen!




