Sachbearbeiter -
Auftragsabwicklung

(m/w/d)

@ Ort: 90431 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 19,50 EUR brutto
Il JoB-ID: 935131

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter - Auftragsabwicklung (m/w/d)

Hofmann Personal verbindet seit 40 Jahren Unternehmen und qualifizierte Fachkrafte
erfolgreich miteinander. Personliche Betreuung und passende berufliche Einsatzmoglichkeiten
bilden dabei die Grundlage fir eine verlassliche Zusammenarbeit.

Der Einsatz erfolgt bei einem international ausgerichteten Unternehmen mit strukturierten
Ablaufen in der Auftragsabwicklung. Als Sachbearbeiter (m/w/d) Gbernehmen Sie eine
zentrale Funktion bei der Koordination von Kundenauftragen, Versandunterlagen,

Produktionsfortschritten und Lieferterminen in Zusammenarbeit mit Vertrieb, Fertigung,
Handlern und Dienstleistern.

lhre Aufgaben:



e Eigenstandige Prufung und Bearbeitung eingehender Kundenauftrage sowie
termingerechte Einplanung in Abstimmung mit der Fertigung

 Uberwachung des Produktionsfortschritts und Koordination der fristgerechten
Auslieferung

e Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen und weiteren Versandunterlagen

e Abstimmung mit internationalen Kunden, Handlern, Lieferanten, Speditionen und
externen Dienstleistern

e Unterstutzung bei Exportkontrolle, Import- und Zollprozessen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, sowie mindestens drei Jahre
Berufserfahrung in der internationalen Auftragsabwicklung

e Sicherer Umgang mit SAP SD, ERP-Systemen und gangigen MS-Office-
Anwendungen

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse fur die Kommunikation mit
internationalen Kunden und Partnern

e Strukturierte, selbststandige und serviceorientierte Arbeitsweise sowie Teamgeist
und ausgepragte Kundenorientierung

Ilhr Vorteil:

Abwechslungsreiche Aufgaben mit unterschiedlichen Themen im Tagesgeschaft

Forderung der fachlichen und personlichen Entwicklung

Transparente Aufgaben- und Verantwortungsbereiche

Offene Kommunikation sowie ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima

Mitarbeiter-App flr eine unkomplizierte Organisation lhrer Anliegen

lhr Kontakt zu Hofmann:

Internationale Auftrage, verantwortungsvolle Koordination und abwechslungsreiche
Schnittstellenarbeit bieten eine spannende neue Perspektive. Nutzen Sie |hre Erfahrung



in der Auftragsabwicklung und starten Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) gemeinsam mit
Hofmann Personal in Ihre nachste berufliche Herausforderung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie personlich kennenzulernen.

Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Farberstra3e 20
90402 Nurnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

