
Sachbearbeiter öffentlicher Dienst (m/w/d)

Hofmann Personal ist deutschlandweit Personalpartner des Bundesamtes für Migration und Flüchtlinge (BAMF).

Aktuell suchen wir Sachbearbeiter (m/w/d) für dern Standort Rosenheim. Einstiegsgehalt ab 17,94€

Was Sie mitbringen müssen: Eine kaufmännische Ausbildung oder kaufmännische Erfahrung. Holen Sie sich jetzt

einen vielversprechenden Job mit langfristiger Perspektive. Ideal für Profis, Neulinge und Quereinsteiger.

Schauen Sie einfach selbst rein!

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Prüfung der Anträge auf Vollständigkeit✓

Begleitung des Asylprozess mit Aktenanlage und Aktenpflege✓

Durchführung von Abschlussarbeiten✓

Zuständig für die Identitäts- und Herkunftsklärung und der Dokumentenprüfung während der

Antragsannahme

✓

Sie sind Ansprechperson für interne und externe Beteiligte wie z.B. Ausländerbehörden, Gerichten,

Bundespolizei und Asylantragstellen

✓

Allgemeiner Schriftverkehr, Beschaffung von Büromaterial, Terminkoordination, Postbearbeitung✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil aber kein Muss, Quereinsteiger mit entsprechender

Berufserfahrung willkommen

✓

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift✓

Sicherer Umgang mit den gängigen EDV Anwendungen✓

Teamfähigkeit und strukturierte Arbeitsweise✓

Kein Eintrag im Führungszeugnis✓



Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

England, der Tschechischen Republik und den USA.

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

08031 409 222 - 10 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: alexandra.schmid-hofstaetter@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Start✓

Einstiegsgehalt ab 17,94€✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓


