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Personalsachbearbeiter Schwerpunkt Entgelt (m/w/d)

Wir suchen Dich als Personalsachbearbeiter mit Schwerpunkt Entgelt!
o Gleitzeit moglich

e 38h/Woche

e 2 Tage von zu Hause aus arbeiten

o \ollzeit / Teilzeit

e |n Amberg

Deine Aufgaben:

e Koordination der monatlichen Entgeltabrechnung mit unserem externen Abrechnungs-Dienstleister
e |Interner Ansprechpartner fir Fragen zur Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft

e Berechnung der monatlichen / jahrlichen Ruckstellungen

e Datenpflege in SAP und im Zeitwirtschaftssystem

e Erstellung des monatlichen Personal Reporting

e Erstellung und Pflege der Personalakten

e Betreuung und Administration der betrieblichen Altersversorgung

e Durchfihrung der Jahresmeldungen (z. B. BG, Schwerbehindertenanzeige, BAV)

e Allgemeine HR-Sachbearbeitung

e Urlaubsvertretung fir die Zeitwirtschaft

Deine Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur /zum Personalfachkauffrau/kaufmann wiinschenswert
e FEinschlagige Berufserfahrung

e Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office und SAP

e Soziale und kommunikative Kompetenz

e Prazise und selbstandige Arbeitsweise

e Hohe Zahlen- und IT-Affinitat

e Teamfahigkeit und Organisationstalent

e Englischkenntnisse wiinschenswert



Dein Vorteil:

e \Verantwortungsvolle und vielseitige Aufgaben in einem modernen Arbeitsumfeld
e Offene Unternehmenskultur und flexibles Arbeiten

e Aus- und Weiterbildungsméglichkeiten (interne Academy)

e Auslandserfahrung an anderen Standorten weltweit

e Gutes und kollegiales Betriebsklima

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie eine Gewinnbeteiligung

e Betriebliche Altersvorsorge und vermégenswirksame Leistungen
e Mitarbeiterkantine in Amberg

e Attraktive Mitarbeiterevents

e Fahrtkostenzuschuss

e Attraktive Aufstiegschancen

¢ Arbeitszeit: 38 Std./Woche

Dein Kontakt zu Hofmann:

Zdgere nicht und bewerbe Dich noch heute als Personalsachbearbeiter in Amberg.
Gerne beantworten wir Deine Fragen telefonisch unter der 09621-68997-0 bzw. per E-Mail unter folgender
Adresse: jobs-Amberg@hofmann.info

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitat.

Wir freuen uns, bald von Dir zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Daniela Graf
+49 9621 68997-0
jobs-Amberg@hofmann.info

Kaiser-Ludwig-Ring 9
92224 Amberg
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