Sachbearbeiter Offentlicher Dienst (m/w/d) H@FMKISGW

© Ort: 80336 Miinchen N s

(Il JOB-ID: 912672

l#] Kategorie: Personalvermittlung

Sachbearbeiter Offentlicher Dienst (m/w/d)

Mit Hofmann Personal entscheidest du dich fur einen der Marktfuhrer im Bereich Personaldienstleistungen in
Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir
maBgeschneiderte Personalldsungen und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf deine Bedurfnisse.

Profitiere von unseren Unternehmenskontakten und nutze die vielfaltigen Chancen fur deine berufliche Entwicklung.
Hofmann Personal 6ffnet dir Turen zu neuen Perspektiven - fur deinen Erfolg und deine Zukunft!

Deine Aufgaben:

e Bearbeitung von Antragen und Verwaltungsverfahren

e Erstellung und Prifung von Bescheiden und Dokumenten

e Beratung von Burgern und internen Abteilungen

e Datenpflege und -verwaltung in den entsprechenden Systemen
e Unterstutzung bei Projekten zur Prozessoptimierung

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e FErfahrung im 6ffentlichen Dienst oder in der Verwaltung von Vorteil

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise

e Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS Office



Dein Vorteil:

e Vielfaltige Einsatz- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Gesundheitsforderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und Mental Health Ansprechpartner

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,
Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

¢ |Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelméaBiger Feedbackgesprache und
Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen, wie z.B. dem
Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte Stundenerfassung

e Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Sachbearbeiter im Offentlichen Dienst (m/w/d)!
Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriien daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Regina Meier
+49 89 52057880
jobs-Muenchen2@hofmann.info

Nymphenburger Strafle 20
80335 Miinchen


tel:+498952057880
mailto:jobs-Muenchen2@hofmann.info

