Kaufmannische
Sachbarbeitung (m/w/d)

(O ort: 96052 Bamberg
bis zu 15,33 EUR brutto
Il JoB-ID: 934804

@ Kategorie: Zeitarbeit

Kaufmannische Sachbarbeitung (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, fur ein namhaftes und innovatives Unternehmen aus der
Immobilien-Branche in Bamberg.

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich fur einen der Marktfihrer im Bereich
Personaldienstleistungen in Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter
Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir mal3geschneiderte Personallosungen
und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf Ihre BedUrfnisse.

Profitieren Sie von unseren Unternehmenskontakten und nutzen Sie die vielfaltigen Chancen

fur lhre berufliche Entwicklung. Hofmann Personal 6ffnet Ihnen Tiren zu neuen Perspektiven
- fur lhren Erfolg und lhre Zukunft!

lhre Aufgaben:



Allgemeine Buroorganistation

Erstellen von Rechnungen

Erfassen, Bearbeiten und Abwicklung von Auftragen
Stammdatenpflege

Allgemeine Administrative Tatigkeiten

lhre Qualifikation:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook)
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Organisationstalent

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Ilhr Vorteil:

Vielfaltige Einsatz- und Weiterbildungsmaglichkeiten

Hochwertige kostenlose personliche Schutzausristungen sowie arbeitsmedizinische
und sicherheitstechnische Betreuung

Gesundheitsforderung durch Praventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und
Mental Health Ansprechpartner

Ubernahme durch den Kunden nach ca. 6 Monaten méglich

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelmaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung



lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter
der 0951-29966-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Bamberg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von lhnen zu horen!
Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Manuela Schneider

+49 951 29966-0

jobs-Bamberg@hofmann.info

Willy-Lessing-Str. 5
96047 Bamberg
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