Burokauffrau (m/w/d)
Datenerfassung

@ Ort: 26607 Aurich, Ostfriesland
bis zu 17,65 EUR brutto
Il J0B-ID: 927827

@ Kategorie: Zeitarbeit

Burokauffrau (m/w/d) Datenerfassung

Hofmann Personal begleitet seit 40 Jahren Menschen und Unternehmen auf ihrem
beruflichen Weg. Unsere Erfahrung macht uns zu einem verlasslichen Partner fir passende

Einsatze.
Eine Steuerberatung unterstitzt ihre internen Ablaufe durch die Umstellung auf ein neues
System und sucht dafur zeitnahe Verstarkung. Als Birokauffrau (m/w/d) tragen Sie dazu bei,

Stammdaten strukturiert in die neue Anwendung zu Ubertragen.

Die Tatigkeit erfolgt in Teilzeit am Vormittag und ist zeitlich befristet. Die Vergutung erfolgt
nach GVP.

lhre Aufgaben:

e Sie Ubertragen Stammdaten sorgféltig in das neue System
e Sie unterstutzen die Steuerberatung bei der Umstellung der Bulrosoftware



* Sie prifen die Ubertragenen Daten auf Vollstandigkeit und arbeiten dabei
gewissenhaft
e Sie unterstutzen das Team wahrend des zeitlich begrenzten Projekteinsatzes

Ilhre Qualifikation:

|dealerweise verfugen Sie Uber eine kaufmannische Ausbildung

Sie interessieren sich fur Biiroarbeit und digitale Systeme

Sie arbeiten sorgfaltig, zuverlassig und strukturiert

Sie konnen vormittags in Teilzeit vor Ort tatig sein

Ilhr Vorteil:

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e Attraktive Vergutung durch Equal Pay, Zahlung nach Tarifvertag sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter
der 04941990780 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: aurich@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von



Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Annika Buss

+49 4941 990780

jobs-Aurich@hofmann.info

Marktplatz 3
26603 Aurich


tel:+494941990780
mailto:jobs-Aurich@hofmann.info

