Sachbearbeiter
Immobilienverwaltung

(m/w/d)

(O ort: 93055 Regensburg
bis zu 4.000,00 EUR brutto
I JoB-ID: 923931

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Inmobilienverwaltung (m/w/d)

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem spannenden Unternehmensumfeld? Dann
bewerben Sie sich jetzt! Unser Kunde aus der Immobilienbranche sucht neue Talente um das
Team am Standort Regensburg zu verstarken!

Diese Herausforderung wartet auf Sie:

e Fortlaufende WEG-Buchhaltung

e Prufung von Rechnungen im Hinblick auf Umsatzsteuer

e Erstellung und Uberpriifung von Jahresabrechnungen, inklusive Rechnungskontrolle
und Belegprufung

e Durchflihrung des Mahnwesens innerhalo der WEG

e Erstellung und Uberpriifung von Wirtschaftsplanen

 Erstellung von Betriebskostenabrechnungen



e Pflege von Daten im ERP/CRM-System

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann oder eine vergleichbare
kaufméannische Ausbildung

Fundierte Kenntnisse in der WEG-Buchhaltung
Sehr gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen

Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Ilhr Vorteil:

In der Direktvermittlung profitieren Sie bei Hofmann unter anderem von folgenden
Vorteilen:

e Festanstellung bei unserem Kunden

e Vielfaltige Aufgaben in einem modernen mittelstandischen Unternehmen

e Sehr gute Moglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung

e Weitere Zusatzleistungen sowie flexible Arbeitszeiten

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Regensburg2

+49 941 40924-0

jobs-Regensburg2@hofmann.info
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