
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Wir suchen ab sofort einen Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) für unseren Kunden im Wangen im Allgäu.

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Erstellung und kontinuierliche Pflege von Druckrezepten, technischen Datenblättern sowie relevanter

Arbeitsdokumentation

Koordination und Beschaffung von Druckformen in enger Abstimmung mit Kunden und Lieferanten, inklusive

SAP-gestützter Nachbestellung

Verwaltung der digitalen Rezeptdatenbank sowie Bearbeitung von Auslistungen und Werksaufträgen

Anlage und Nachverfolgung von Teil- und Nachfertigungen sowie Übernahme der Evidenzverwaltung

Erfassung und Abwicklung von Reklamationen sowie Vertretung der Kolleginnen und Kollegen im Bereich

PrePrint Management

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Erste Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabenbereich von Vorteil

Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise mit schneller Auffassungsgabe

Sicherer Umgang mit MS Office sowie Kenntnisse in SAP

Freude an der Zusammenarbeit mit internen und externen Ansprechpartnern

Ihre Vorteile:

Sehr gute Übernahmechancen durch unseren Kunden

Übertarifliches Gehalt

Modernes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Ort: 88239 Wangen im Allgäu

bis zu 20,07 EUR brutto

JOB-ID: 903423

Kategorie: Zeitarbeit



Klingt spannend?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) in Wangen im Allgäu!

Senden Sie uns Ihren Lebenslauf direkt online oder per E-Mail an Stuttgart@hofmann.info.

Noch Fragen?

Melden Sie sich gerne per Mail oder telefonisch unter 0711 2489830.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen– unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Keywords (alle m/w/d): Sachbearbeiter, Auftragssachbearbeitung, Auftragsabwicklung, Auftragsmanagement,

Auftragsbearbeitung, Order Management, Backoffice, Vertriebsinnendienst, Innendienst, Auftragserfassung,

Auftragskoordination, Reklamationsbearbeitung, Reklamationsmanagement, Stammdatenpflege,

Dokumentenmanagement, Arbeitsvorbereitung, Prepress, PrePrint, SAP, MS Office

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Moritz Meyerle

+49 711 2489830

jobs-Stuttgart@hofmann.info

Nadlerstraße 21

70173 Stuttgart

tel:+497112489830
mailto:jobs-Stuttgart@hofmann.info

