Biirohilfe fiir das
Weihnachtsburo (m/w/d)

@ Ort: 41066 Monchengladbach
bis zu 17,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 930811

@ Kategorie: Zeitarbeit

Birohilfe fiir das Weihnachtsbiiro (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit fir eine traditionelle und familiengefirte Konditorei in
Moénchengladbach.

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich fur einen der Marktfuhrer im Bereich
Personaldienstleistungen in Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter
Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir mal3geschneiderte Personallosungen
und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf Ihre BedUrfnisse.

Profitieren Sie von unseren Unternehmenskontakten und nutzen Sie die vielfaltigen Chancen

fur lhre berufliche Entwicklung. Hofmann Personal 6ffnet Ihnen Tiren zu neuen Perspektiven
- fur lhren Erfolg und lhre Zukunft!

lhre Aufgaben:

e Gutscheinabwicklung



e Bearbeitung von Online Bestellungen
¢ Weitergabe an die Produktion

e Stammdatenerfassung

e Aktenablage/Sortierung

e Kopierarbeiten

e Archivierung der Unterlagen

lhre Qualifikation:

Erste Kenntnisse in dem genannten Aufgabengebiet wunschenswert
MS Office Grundkenntnisse
Soziale Kompetenz

Gute Deutschkenntnisse

Ilhr Vorteil:

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Leistungsgerechte Bezahlung nach Tarif
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Tatigkeitsbezogene Weiterbildungsangebote

Eine Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem sehr guten Umfeld

lhr Kontakt zu Hofmann:
Bewerben Sie sich noch heute.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter 02161/948890 oder bzw. per E-
Mail unter folgende Adresse: jobs-moenchengladbach@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu héren!



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Christian Plankers

+49 2161 948890

jobs-moenchengladbach@hofmann.info

BismarckstraB3e 100
41061 Monchengladbach


tel:+492161948890
mailto:jobs-moenchengladbach@hofmann.info

