
Sachbearbeiter im gehobenen öffentlichen Dienst (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit als Sachbearbeiter (m/w/d) im gehobenen Dienst für das Bundesamt für

Migration und Flüchtlinge in Nürnberg.

Das erwartet Sie:

Entgegennahme von Erstattungsanträgen, Sichtung und Veraktung sowie Erfassung im Rechnungssystem

MACH, u.A.:

Das bringen Sie mit:

Unser Angebot:

Prüfung von sachlicher und rechnerischer Richtigkeit eingehender Erstattungsanträge (Datenermittlung)✓

Fertigung der Anweisungen im Verwaltungsmanagementverfahren MACH (Belegerfassung)✓

Auszahlungsbezogene Rücksprachen mit Sachbearbeiter-Antragsbearbeitung✓

Auszahlungsbezogene Rücksprachen mit Antragsübermittelnden Stellen✓

Veraktung von Erstattungsanträgen, Belegen, Auszahlungsanordnungen✓

Abgeschlossenes Studium im kaufmännischen Bereich✓

Berufserfahrungen im kaufmännischen Bereich wünschenswert✓

Verständnis bei Abrechnung/Buchungen, Grundlagen Buchhaltung, Grundlagen Kontoführung✓

Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift✓

Gute EDV-Kenntnisse✓

Sicheres, freundliches und empathisches Auftreten✓

Bezahlung nach Tarifvertrag des öffentlichen Dienst bei abgeschlossenem Studium✓

39h Woche und Gleitzeit von 6:00-20:00 Uhr✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Corporate Benefits: Attraktive Mitarbeiter-Rabatte

und Sonderkonditionen bei namhaften Anbietern für Kfz, Reisen, Technik, Mode und vieles mehr!

✓

Hofmann-App:Digitale Lohnabrechnung, Urlaubs- und Gleitzeitanträge mit wenigen Klicks,

Gesundheitsvorsorge durch Fit-Coach mit Rezepten, Sport-Übungen und vielem mehr!

✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Intensive Betreuung durch unser Team und ein fester Ansprechpartner✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Neugierig? Dann bewerben Sie sich jetzt:

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

telefonisch unter 09215607220✓

per Mail an jobs-bayreuth@hofmann.info✓


