Sachbearbeiter fur den
Einkauf (m/w/d)

@ Ort: 90453 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 4.000,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 939757

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter fiir den Einkauf (m/w/d)

Hofmann Personal gehort zu den flhrenden Personaldienstleistern in Deutschland und ist seit
40 Jahren am Markt. Als verlasslicher Partner eroffnet Hofmann Personal Ihnen vielseitige
berufliche Perspektiven und begleitet Sie personlich auf Ihrem Weg.

Unser Kunde ist ein mittelstandisches Unternehmen mit einer angenehmen
Arbeitsatmosphare und einem engagierten, hilfsbereiten Team. Fir den Bereich Einkauf wird
eine zuverlassige Unterstltzung in der Sachbearbeitung gesucht, die administrative und
buchhalterische Aufgaben Ubernimmt.

lhre Aufgaben:

Buchung der Kassen in DATEV und Erfassung von VISA-Vorgangen

Kontrolle von Rechnungen sowie Abstimmung und Pflege der Konten

Bearbeitung des Mahnwesens und Abwicklung des Zahlungsverkehr

Erstellung von Statistiken und Unterstitzung beim Zeiterfassungsmanagement



e Verwaltung und Bearbeitung von Arbeitsvertragen

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als GroBhandelskaufmann (m/w/d) oder eine
vergleichbare kaufmannische Qualifikation

e Sehr gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere in Excel

e Berufserfahrung in der Buchhaltung sowie idealerweise Kenntnisse im Umgang mit
DATEV

e Sehr gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Ausgepragtes Zeit- und Selostmanagement, schnelle Auffassungsgabe, Diskretion,
Zuverlassigkeit, souveranes Auftreten und Teamfahigkeit

Ilhr Vorteil:

38 Stundenwoche mit Gleitzeit

Angenehme Arbeitsatmosphare in einem engagierten und hilfsbereiten Team

Offene Kommunikation

Aus- und Weiterbildungen sind individuell moglich

Mitarbeiter-App flr eine unkomplizierte Organisation lhrer Anliegen

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!
Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBe 20
90402 Niirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

